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GT-Admin

1er octobre 2024



Ordre du jour

1. Introduction

2. Prochaines étapes sur les Groupes de travail

3. Rencontre VPO/VPF du 14 novembre 2024 – Intervention du GT-Admin

4. Task Force opérationnelle «Mise en place de la nouvelle organisation 2025»

5. Présentation VPT: statut nouvel outil de réservation de voyages en ligne

2G
T-

Ad
m

in



Prochaines étapes sur les 
groupes de travail
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 Transmission de la synthèse des recommandations FOBA à 
VPO-DRH

 Rencontre avec Responsables RH pour discussion avec la 
Task Force et présentation des recommandations GT-Admin

 Potentiel: 2 volontaires GT-Admin pour participer au second 
test « Vis-ma-vie » Finances



Groupe Communication - Etat des lieux des canaux 5
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Réunion régulière 
RFFs / Doyens

Forums et cafés 
pour échanger

Listes de 
distribution dédiées

E-mails ou 
newsletters 
régulières

Boite à idées Assistantes 
marraines

Page internet 
dédiée

Espace collaboratif Autres

IC
Existe – efficace 
– RFF et RRH 
2X

- - - - - Existe et efficace - -

SB
Existe et 
apprécié

Testé dans un 
institut – peu 
efficace

Existent – peu 
efficaces

Existe – peu 
efficace

Via conseil de 
faculté parfois

Existe et efficace Site faculté – peu 
efficace

Existe avec un 
petit groupe 
seulement

-

SV
Existe et efficace 
– min. 2X par an

Cafés admins les 
mardis

Existe –
assistadmin.sv@e
pfl.ch

N’existe pas; 
devrait exister

N’existe pas; 
devrait exister

Existe – séance 
nvx coll. tous les 2 
mois

N’existe pas –
devrait exister

N’existe pas –
devrait exister

-

STI
A vérifier – avec 
RFF et RH / 
Zoom

Existe – efficace ? 
Slack

A vérifier Existe, peu 
efficace

N’existe pas; 
devrait exister

Existe – manque 
de visibilité

- Refusé par 
Faculté

Slack / Evènement 
de fin d’année

CDM
Existe Existe depuis peu 

– Efficace
Existe - - - - - Nous aimerions un 

slack

Genève - Devrait exister 
(modèle NDF)

Existe, peu 
efficace

- - - - - -

Valais
Efficace; 
trimestriel avec 
direction

Existe; mensuel; 
peu efficace ( 
présence faible)

Efficace Efficace - - Existe, peu 
efficace (les gens 
oublient)

- -

Neuchâtel Existe; efficacité 
?

Efficace Efficace Efficace ? Efficace Efficace – petit 
campus

Peu efficace A vérifier -

VPO Efficace Efficace - Efficace - Efficace A vérifier Devrait exister -

VPA - - - - - - - - -

VPT
Peu efficace Peu efficace – en 

cours 
d’amélioration

- - - - - - -

mailto:assistadmin.sv@epfl.ch
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 Test du site et des liens courant octobre par les membres du GT-
Admin

 Communication sur le site et le formulaire de contact fin octobre

 Qui souhaite avoir accès au formulaire de contact du GT-Admin?

 Rencontre avec les assistantes administratives et le GT-Admin –
janvier 2025 ?

 Contact au PMOVPF pour modification du site: Elena Onieva Henrich 
(AE)

 Construction du réseau « GT-Admin » pour diffusion des information ?



7Logistique – Gestion sous forme projet
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 Mise à disposition d’un stagiaire (Ryan Maleky) pour analyse 
détaillée des processus logistique (courrier et colis) et 
d’organisation des événements

 Objectif: propositions concrètes avec cartographie précise de 
l’existant

 Vous serez sollicitées par Ryan et moi-même; la VPO (Achats, 
Intendance), MEDIACOM, et la VPT participeront à nos 
réflexions
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 Revue des problématiques remontées en septembre 2023 et 
état des lieux



Rencontres AA avec 
VPF/VPO

14 novembre 2024 à 9h30
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10Thèmes à l’agenda de la rencontre 
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 Sécurité informatique :
 Cybersécurité et Bonnes pratiques pour le stockage des 

documents sensibles

 Restauration et service traiteur

 GT-Admin – Présentation et réalisations (2 volontaires)

 Hit-parade 1234



Task force opérationnelle 
«Mise en place de la 
nouvelle organisation 2025»
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Merci
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Outil de réservation de 
voyages en ligne

Agnès Le Tiec
Caroline Chéreau-Jégousse
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