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Mediacom coordonne la communication externe et interne de l’Ecole, ainsi que 
tous les événements qui représentent l’EPFL dans son ensemble.

▪ Mediacom Contenu (MEC) 
Communication, médias, réseaux sociaux, contenu, EPFL Magazine,…

▪ Mediacom Communication  Visuelle (MCV) 
Mise en place de la nouvelle identité, différents projets pour la Présidence

▪ Mediacom Evénements (MEV)
Responsable de l’organisation d’événements sur le campus de l’EPFL et également 
au niveau national et international. 
Fait office de pont entre l’École et les demandes internes et externes liées à 
l’événementiel. 

• MEV-A (Accueil)
• MEV-P (Projets)
• MEV-L (Logistique) 

Présentation de Mediacom
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Mediacom Evénements
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→Gère le calendrier général des événements sur le campus
→Réserve les espaces pour tous les événements et demande 

d’espaces 
→Suit les demandes et délivre les autorisations de 

manifestations 
→Facilite la mise sur pied des événements
→Coordonne le support ou la validation avec les services 

internes 
→Coordonne le contenu et l’organisation d’événements pour la 

Présidence 
→Gère des événements académiques ou campus: Magistrale, 

JSP, Fête de fin d’année, Vivapoly, Noël des enfants, Journée 
d’accueil des nouveaux étudiants, Campus Lecture. 

→Organise les visites politiques
→Mise sur pied d’événements hors campus



Organiser un événement - concept
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Typologies d’événements ? 
Conditions ? 
Processus ?
Quotas ?
Validations ?
Planification ?
Supports ? 
Logistique ? 
Autorisations ? 
Communication ? 
Affiches ? 
Intervenants/speakers ? 
Sponsors ?
Sécurité ? 
Accès ?



Organiser son événement – infos 
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https://www.epfl.ch/campus/
services/events

Une permanence pour les associations se tient tous les jeudis de 
15h00 à 16h00. Sans rendez-vous. 
S’annoncer à La Boutique (CM 1 364)
En cas de question merci de faire parvenir un e-mail 
à events@epfl.ch.

https://www.epfl.ch/campus/services/events
https://www.epfl.ch/campus/services/events
https://plan.epfl.ch/?room==CM%201%20364
mailto:events@epfl.ch


6Organiser son événement – Typologie



7Organiser son événement – Processus & délais 

Evénement majeur
Du 1er au 31 octobre pour l’année civile suivante
Dernier délai le 31 octobre à 23h59

Grand événement
Du 1er au 31 octobre, pour le semestre suivant
Dernier délai le 31 octobre à 23h59
Du 1er au 30 avril, pour le semestre suivant
Dernier délai le 30 avril à 23h59

Apéritifs standards
10 jours avant pour le mois suivant

Demandes hors quotas 
Au minium 5 jours ouvrés avant 
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Toute demande doit parvenir à MEV via ServiceNow par la 
personne de contact.  

Tout changement de personne de contact doit être annoncé 
dans le formulaire en ligne 

Organiser son événement – Formulaire « Events » 



▪ Validation du projet d’affiche par MEV
▪ L’utilisation du logo est soumise à autorisation. 
▪ Les associations d’étudiants doivent utiliser ce sigle au lieu du logo EPFL sur les communications 

destinées à la communauté EPFL.
▪ Les directives se trouvent sur go.epfl.ch/mcv et les documents sont à télécharger sur 

inside.epfl.ch/corp-id

Utilisation du Logo de l’EPFL
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▪ La durabilité fait partie des axes stratégiques de l’EPFL

▪ Dans le cadre de cette stratégie, Mediacom Evénements (MEV), Durabilité EPFL et 
l’équipe Restauration et commerces (RESCO) ont élaboré une checklist pour vous 
guider dans l’organisation d’événements durables.

Organiser un événement durable
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Merci! 

Florence 
Jaggi 

Mediacom 
Evénements


	Organiser un événement�à l’EPFL 
	Présentation de Mediacom
	Mediacom Evénements
	Organiser un événement - concept
	Organiser son événement – infos 
	Organiser son événement – Typologie
	Organiser son événement – Processus & délais 
	Organiser son événement – Formulaire « Events » 
	Utilisation du Logo de l’EPFL
	Organiser un événement durable
	Merci! 

